MỘT SÔ YÊU CẦU KHI RA ĐÊ THI THCB
(Dành cho các lớp trung cấp không chuyên )

- Thời gian: 90’

- HS không được sử dụng tài liệu

1/  WINDOWS (1đ):

+ Tạo thư mục  HoTen_SoMay trên ổ đĩa D:\ .


+ Tạo cây thư mục vào trong thư mục  HoTen_SoMay và yêu cầu HS lưu bài  WinWord và Excel vào cây TM vừa tạo.

Lưu ‎y: Nếu học sinh không tạo thư mục theo yêu cầu hoặc không lưu bài đúng vị trí sẽ không được thu bài và chấm điểm . 

2/ WINWORD (4đ):

+ Chia cột, chèn hình ảnh, WordArt.


+ Sử dụng các lệnh định dạng như: định dạng font, đoạn, đánh số tự động, bullet, kẻ khung, dropcap, …


+ Tạo bảng, sắp xếp.

3/ EXCEL (5đ):


+ Định dạng bảng tính.

+ Sử dụng các hàm: Left, Right, Mid, Date, Day, Month, Year,Sum, Count, Average, Round, If, Countif , Sumif, Vlookup, Hlookup, … để tính toán.

+ Sắp xếp


+ Vẽ đồ thị.

